Het Aartsbisdom Utrecht is één van de bisdommen van het Rooms-
Katholiek Kerkgenootschap in Nederland. Ten behoeve van de dienst
financién zoekt het aartsbisdom op korte termijn (zo mogelijk met
ingang van 1 januari 2017) een

zelfstandig werkend administrateur (m/v)
voor 37,5 uur per week (1,0 fte)

De afdeling financién is in de voorbije jaren door inkrimping van de organisatie geslonken tot één
voltijdseenheid. De administrateur, ressorterend onder de econoom, zal daarom zelfstandig moeten
kunnen werken. Het betreft hier een financiéle en administratieve functie, waarbij ook een hoge mate
van nauwkeurigheid, betrouwbaarheid en discretie is vereist. De voorkeur gaat uit naar een kandidaat
die woont in Utrecht of omgeving.

Taken die bij deze functie behoren zijn:

¢ financiéle administratie;

* debiteuren- en crediteurenadministratie;
¢ salarisadministratie;

* opstellen kwartaalrapportages;

* opstellen begroting;

¢ opstellen jaarrekening;

e in- en extern overleg.

Om deze functie goed te kunnen vervullen verwachten wij:

¢ minimaal tien jaar ervaring in een vergelijkbare functie;

« HBO-opleiding dan wel vergelijkbaar werk- en denkniveau;

¢ relevante aanvullende opleiding (SPD);

* kennis van geautomatiseerde systemen voor financiéle verwerking;

* kennis van relevante wet- en regelgeving;

¢ kennis van MS Office;

¢ goede communicatieve en sociale eigenschappen;

* dat de kandidaat praktiserend rooms-katholiek is, de leer van de Kerk onderschrijft
en een levensstaat voert die daarmee overeenstemt.

Het Aartsbisdom Utrecht biedt aan:

e een salaris, passend bij uw opleidingsniveau, leeftijd en ervaring;

¢ goede secundaire arbeidsvoorwaarden, zoals een 139 maand, adv-dagen
en een goed pensioen (PfZW).

Sollicitatiebrieven, vergezeld van een c.v., dienen schriftelijk en/of per e-mail
voor 1 december a.s. te worden gericht aan:

Aartsbisdom Utrecht

T.a.v. mr. J.L.W.M. Zuijdwijk
Maliebaan 40

3581 CR Utrecht

e-mail: economaat@aartsbisdom.nl

Nadere informatie omtrent de functie kan worden verkregen bij het huidige hoofd financién,
mw. S.F. Pol-van Spellen, tel.: 030 2391950.

Zie ook: www.aartsbisdom.nl




